Excel Tipp 7: Das Summenzeichen

In diesem Excel-Tipp lernen Sie, wie sie das Summenzeichen 3 mit einer Text-Eingabe

einfugen.

Fir den Aufbau von Tabellen werden oft die Worte Gesamt, Total fir Summen benutzt.
Das Summenzeichen X ist hier eine weitere Alternative.

Hier erhalten Sie eine Schritt flir Schritt Anleitung fir die Umsetzung.
Offnen Sie eine leere Excel-Mappe

1) Wahlen Sie eine leere Zelle im Tabellenblatt aus.

2) Gehen Sie auf die Registerkarte “Einfligen™ und wahlen Sie hier “*Symbol®.
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3) Das Fenster Symbol 6ffnet sich.

4) Wahlen Sie hier unter Schriftart (normaler Text) und Subset "Mathematische
Operatoren™ das Summenzeichen aus, oder geben Sie alternativ den Zeichencode
2211 ein.
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Symbole | Sonderzeichen
Schriftart: (normaler Text) E] Subset: Mathematische Operatoren
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Zuletzt verwendete Symbole:
slo|e|z|V|2Mlv|a|~|»r |[m
N-Ary Summation Zeichengode: 2211 von:

5) Klicken Sie nun auf den Button "einfligen" und schlieBen Sie das Fenster Symbol.
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6) Bestatigen Sie einmal mit Enter.
7) Klicken Sie die Zelle an, in der sich das Summenzeichen befindet.

8) Markieren Sie das Zeichen in der Funktionsleiste und kopieren Sie es mit der
Tastenkombination "STRG+C"
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9) Gehen Sie Uber die Registerkarte “Datei" in die (Excel-) Optionen.

10) Wahlen Sie hier Dokumentprifung und klicken Sie auf den Button
“AutoKorrektur-Optionen..."

Excel-Optionen

Allgemein ABcC|
? 2‘ § Andern Sie, wie [hr Text von Excel korrigiert und formatiert wird
Formein
Dokumentprifung AutoKorrektur-Optionen
Speichern Andern Sie, wie in Excel Text bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird. | AutoKorrektur-Optionen... ,
Sprache
Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen
Erweitert
v Worter in GROSSBUCHSTABEN igporieren
Menuband anpassen /| Warter mit 7ahlen ianartisren

11) Im Feld “Ersetzen" geben Sie (sum) ein (sum = englisch flir Summe).

12) Im Feld “Durch:" fliigen Sie das Summenzeichen mit der Tastenkombination
“STRG+V" ein.

[ AutoKorrektur: Deutsch (Deutschland)

AutoKorrektur | AutoFormat wahrend der Eingabe | Aktionen | Ma

(V] Schaltfiache fir AutoKorrektur-Optionen anzeigen

(V] ZWei GRoBbuchstaben am WOrtanfang korrigieren
(V] Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen

(V] Unbeabsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE korrigieren
(V] Wahrend der Eingabe ersetzen

Ersetzen: Durch:
(sum) 3

r

13) Klicken Sie auf den Button “Hinzufligen".
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14) Klicken Sie auf "OK" und schlieBen Sie das Fenster.
15) SchlieBen Sie die Excel-Optionen.

16) Wenn Sie nun in einer leeren Zelle (sum) inkl. der Klammern eingeben und dann mit
Eingabe oder Leertaste bestatigen, erscheint nun das Summenzeichen.

Y Umsatz

17) Diesen Vorgang kénnen Sie naturlich auch fiir andere Sonderzeichen anwenden.
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